Приложение

к постановлению председателя

Контрольно-счетной палаты

от 18.12.2011 № 2

Регламент    

Контрольно-счетной палаты  города Медногорска по организации и осуществлению контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета муниципального образования город Медногорск

1. Общие положения 

1.1. Регламент Контрольно-счетной палаты города  Медногорска  (далее - Контрольно-счетная палата) определяет внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты,  порядок ведения дел, подготовки и проведения мероприятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности, подготов​ки и представления отчетов о работе, актов проверок и ревизий, представле​ний и предписаний, заключений и предложений, других документов.  

1.2. Регламент Контрольно-счетной палаты утверждается председателем  Контрольно-счетной палаты. 

1.3. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Ре​гламентом, решения принимаются председателем Контрольно-счетной пала​ты. 

2. Председатель Контрольно-счетной палаты 
Председатель Контрольно-счетной палаты: 

осуществляет руководство деятельностью Контрольно-счетной палаты и ор​ганизует ее работу в соответствии с действующим законодательством Рос​сийской Федерации, Положением о Контрольно-счетной палате города Мед​ногорска, настоящим Регламентом, иными муниципальными правовыми ак​тами города Медногорска; 

издает распоряжения Контрольно-счетной палаты, осуществляет прием и увольнение работников  Контрольно-счетной палаты, заключает муници​пальные контракты (гражданско-правовые договоры) в пределах своей компетенции; 

представляет Контрольно-счетную палату в отношениях с органами местного самоуправления, органами государственной власти, гражданами и организа​циями, без доверенности действует от имени Контрольно-счетной палаты; 
привлекает к проведению контрольных мероприятий необходимых специали​стов (экспертов);

осуществляет организацию, проведение комплексных ревизий и тематиче​ских проверок, финансовой экспертизы проектов решений Медногорского городского Совета депутатов; 
осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодатель​ством Российской Федерации. 

3. Аудиторы Контрольно-счетной палаты 

3.1. Аудиторы Контрольно-счетной палаты возглавляют следующие направ​ления деятельности Контрольно-счетной палаты: 
финансовая экспертиза проектов решений Медногорского городского Совета депутатов, предусматривающих расходы, покрываемые за счет средств бюд​жета муниципального образования город Медногорск или влияющие на фор​мирование и исполнение бюджета, свод и обобщение материалов по анализу исполнения доходной и расходной частей бюджета муниципального образо​вания город Медногорск; 
контроль за использованием муниципальной собственности муниципального образования город Медногорск; 
контроль за осуществлением муниципальных заимствований, предоставлени​ем муниципальных гарантий и бюджетных кредитов, расходами бюджета му​ниципального образования город Медногорск на управление, средства массо​вой информации, гражданскую оборону; 
контроль за расходами бюджета муниципального образования город Медно​горск на социальную сферу; 
контроль за расходами бюджета муниципального образования город Медно​горск на коммунальное, дорожное, жилищное хозяйство, транспорт, строи​тельство, природопользование. 

3.2. Распределение обязанностей между аудиторами и утверждение долж​ностных инструкций осуществляется председателем Контрольно-счетной па​латы.  

4. Аппарат Контрольно-счетной палаты 

4.1. Аппарат, обслуживающий Контрольно-счетную палату, состоит из штат​ных сотрудников.  

4.2. Права, обязанности и ответственность работников аппарата Контроль​но-счетной палаты, а также порядок прохождения ими службы определяются федеральным и областным законодательством о муниципальной службе, за​конодательством Российской Федерации о труде, Положением о Контрольно-счетной палате, настоящим Регламентом, иными муниципальными правовы​ми актами муниципального образования город Медногорск, должностными инструкциями, утверждаемыми председателем Контрольно-счетной палаты. 

5. Инспектор Контрольно-счетной палаты

5.1. Инспектор Контрольно-счетной палаты (далее  - инспектор) входит в аппарат Контрольно-счетной палаты в качестве основного исполнителя контрольных, аналитических и иных функций и работает под руководством председателя (и аудитора) Контрольно-счетной палаты.

5.2. Инспектор осуществляет:

 контроль за исполнением доходных и расходных статей городского бюджета и целевых бюджетных фондов по объемам, структуре  и целевому назначе​нию;

контроль за эффективностью и целесообразностью расходования финансо​вых ресурсов города и использованием муниципальной собственности;

оценку обоснованности доходных и расходных статей проектов  городского бюджета и целевых бюджетных фондов;

финансовую экспертизу проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления, предусматривающих расходы, покрываемые за счет средств городского бюджета и целевых бюджетных фондов, или влияю​щих на формирование и исполнение городского бюджета и целевых бюджет​ных фондов;

анализ выявленных отклонений от утвержденных показателей городского бюджета и целевых бюджетных фондов и подготовка предложений, направ​ленных на совершенствование бюджетного процесса в целом;

внешнюю проверку отчета об исполнении городского бюджета;

проводит комплексные и тематические  проверки на объектах в соответствии с утвержденным планом работы Контрольно-счетной палаты и поручениями председателя Контрольно-счетной палаты;

под руководством председателя, аудитора готовит отчеты, акты и другие до​кументы о результатах проверки, подготавливает материалы и проекты реше​ний на заседание Медногорского городского Совета депутатов, а также гото​вит письма, аналитические записки, выводы и предложения руководителям проверенных объектов, орга​нам государственного и местного самоуправле​ния, осуществляет контроль за выполнением предложений.

5.3. Инспектор систематизирует и анализирует полученную для работы ин​формацию в соответствии  с возложенными на него обязанностями

5.4. Инспектор выполняет поручения председателя Контрольно-счетной па​латы, аудитора по проведению анализа и и экспертизы нормативных актов, отче​тов, аналитических расчетов и других документов, входящих  в компе​тенцию Контрольно-счетной палаты.

5.5. По распоряжению председателя Контрольно-счетной палаты инспектор за​мещает аудитора на время отсутствия последнего.

6. Порядок ведения дел в Контрольно-счетной палате 

6.1. Делопроизводство в Контрольно-счетной палате осуществляется в соот​ветствии с номенклатурой дел, утверждаемой председателем Контроль​но-счетной палаты. 

7. Порядок подготовки и проведения мероприятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности, подготовки и представления отчетов о ра​боте, актов проверок и ревизий, представлений и предписаний, заключений и предложений, других документов 

7.1.Порядок организации планирования деятельности Контрольно-счетной пала​ты:

7.1.1. Контрольно-счетная палата строит свою работу на основе годового плана, который состоит из контрольно-ревизионных, экспертно-аналитиче​ских и ор​ганизационных мероприятий. 
Учет проведенных контрольно-ревизионных, экспертно-аналитических и ор​ганизационных мероприятий и их результатов осуществляется аудиторами Контрольно-счетной палаты, председателем Контрольно-счетной палаты. 

7.2. Реализация контрольно-ревизионных мероприятий, предусмотренных пла​ном работы Контрольно-счетной палаты города Медногорска на очеред​ной финан​совый год, решениями Медногорского городского Совета депута​тов о проведении внеплановых контрольных мероприятий, осуществляется путем проведения ревизий, проверок.

7.3. Реализация экспертно-аналитических мероприятий, предусмотренных пла​ном работы Контрольно-счетной палаты города Медногорска на очеред​ной финан​совый год, осуществляется путем: 
проведения финансовой экспертизы проектов решений Медногорского го​родского Совета депутатов; 
представления заключения на проект решения Медногорского городского Совета депутатов о бюджете муниципального образования город Медногорск на очередной финансовый год; 
проведения внешней проверки бюджетной отчетности главных администра​торов бюджетных средств; 
представления заключения на годовой отчет об исполнении бюджета муни​ципального образования город Медногорск; 
представления заключений на проекты решений Медногорского городского Совета депутатов о внесении изменений и дополнений в бюджет  муници​пального образования город Медногорск на текущий финансовый год; 
представления оперативных отчетов о ходе исполнения бюджета муници​пального образования город Медногорск за 1-й квартал текущего года, за 1 полугодие текущего года, за 9 месяцев текущего года; 
представления аналитических записок.  

7.4. Реализация организационных мероприятий, предусмотренных Планом ра​боты Контрольно-счетной палаты города Медногорска на очередной фи​нансовый год, осуществляется в виде: 
участия в заседаниях Медногорского городского Совета депутатов, его по​стоянных коми​тетов и комиссий; 
контроля за исполнением представлений, предписаний Контрольно-счетной палаты; 
представления информации о результатах деятельности Контрольно-счетной палаты; 
взаимодействия с правоохранительными органами, органами государствен​ного (муниципального) финансового контроля; 
участия в работе объединений контрольно-счетных органов; 
иных мероприятий в рамках полномочий Контрольно-счетной палаты в соот​ветствии с Уставом Медногорского городского Совета депутатов, Положе-   нием о Контрольно-счетной пала​те, настоящим Регламентом.  

8. План работы Контрольно-счетной палаты на очередной финансовый год формируется председателем Контрольно-счетной палаты в декабре текущего года  с обя​зательным включением письменных обращений Медногорского городского Совета депутатов, постоянных комиссий Медногорского   го​родского Совета депутатов, направленных в Контрольно-счетную палату до 15 декабря года, предшествующего планируемому. 

Аудиторы контрольно-счетной палаты представляют свои предложения по включению в проект плана работы Контрольно-счетной палаты на очередной финансовый год мероприятий по возглавляемому направлению деятельности.  

 При подготовке предложений аудиторами Контрольно-счетной палаты учи​тываются следующие критерии отбора: 
- законность, своевременность и периодичность проведения; 
- конкретность, актуальность и обоснованность; 
- степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материаль​ными и финансовыми); 
- реальность сроков выполнения, определяемую с учетом всех возможных временных затрат; 
- реальность, оптимальность планируемых мероприятий, равномерность рас​пределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам); 
- наличие резерва времени для выполнения внеплановых контрольных меро​приятий.  

 Предложения, представляемые аудиторами Контрольно-счетной палаты, должны содержать: 
- наименование проверяемой организации (организаций); 
- обоснование проведения; 
- тема; 
- проверяемый период; 
- срок проведения; 
- дату начала проведения. 

По результатам рассмотрения предложений аудиторов Контрольно-счетной палаты председатель контрольно-счетной палаты включает в проект плана работы Контрольно-счетной палаты на очередной финансовый год предлагае​мые мероприятия либо не включает, дает поручение аудиторам Контрольно-счетной палаты о представлении новых предложений и (или) самостоятельно включает в проект плана работы Контрольно-счетной палаты на очередной финансовый год мероприятия по направлениям деятельности Контрольно-счетной палаты.  

9. Запрещается проведение повторных мероприятий за тот же проверяемый период по одним и тем же обстоятельствам, за исключением случаев поступ​ления оформленной в письменном виде информации, подтверждающей на​личие нарушений в деятельности проверяемой организации (по вновь открывшимся обстоятельствам).  

11. План работы Контрольно-счетной палаты на очередной финансо​вый год  утверждается в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому. 

12.  Утвержденный  председателем Контрольно-счетной палаты план работы Контрольно-счетной палаты города Медногорска на очередной финансовый год конкретизиру​ется ежеквартальными текущими планами работ Контроль​но-счетной палаты города Медногорска, которые составляются и утвержда​ются до начала соответствую​щего квартала председателем Контрольно-счет​ной палаты с учетом предложений аудиторов Контрольно-счетной палаты.   

13. Предложения Медногорского городского Совета депутатов по изменению плана работы Контрольно-счетной палаты рассматриваются Контроль​но-счетной палатой в 10-дневный срок со дня поступления. 

14. Контрольно-счетной палатой могут проводиться внеплановые контроль​ные мероприятия – мероприятия, не включенные в план работы Контрольно-счетной палаты на очередной финансовый год. 
Внеплановое контрольное мероприятие проводится на основании решения Медногорского городского Совета депутатов.
Основанием для подготовки председателем Контрольно-счетной палаты па​кета документов в Медногорский городской Совет депутатов  о проведении внепланового контрольного мероприятия являются: 
- поручения Главы города, Медногорского городского Совета депутатов, по​стоянных комиссий Медногорского городского Совета депутатов;
- результаты проведения встречной ревизии (проверки). 
15. Порядок подготовки программ ревизий (проверок) : 

15. 1. Цель ревизии (проверки) - определение правомерности, в том числе це​левого характера, эффективности и экономности использования средств бюд​жета муниципального образования город Медногорск, а также материальных ценностей, находящихся в муни​ципальной собственности  города.
Ревизия представляет собой систему обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности со​вершенных в ревизуемом периоде хозяйственных и финансовых операций ревизуемой организацией, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действий руководителей и иных лиц - полу​чателей средств бюджета, на которых в соответствии с законодательством возложена ответственность за их осуществление, т.е. охватывает всю финан​сово-хозяйственную деятельность ревизуемой организации. 
Проверка представляет собой единичное контрольное действие или исследо​вание состояния дел на определенном участке деятельности проверяемой ор​ганизации, т.е. затрагивает лишь часть финансово-хозяйственной деятельно​сти ревизуемой организации.  

16. В зависимости от темы ревизии (проверки) в ходе ревизии (проверки) проводится комплекс контрольных действий по изучению: 
соответствия деятельности учредительным документам; 
расчетов сметных назначений; 
исполнения смет доходов и расходов; 
использования средств бюджета муниципального образования город Медно​горск, в том числе на приобретение товаров, работ, услуг для муниципальных нужд; 
соблюдения требований бюджетного законодательства Российской Федера​ции получателями средств бюджета муниципального образования город Медногорск; 
поступления и расходования средств от предпринимательской и иной прино​сящей доход деятельности; 
обеспечения сохранности материальных ценностей, находящихся в муници​пальной собственности муниципального образования город Медногорск; 
использования муниципального имущества, находящегося в оперативном управлении или хозяйственном ведении, поступления в бюджет города дохо​дов от использования материальных ценностей, находящихся в муниципальн​ой собственности муниципального образования город Медно​горск; 
ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, достоверности бухгалтерской (бюджетной) отчетности.  

17. Для проведения каждого отдельного мероприятия, предусмотренного планом работы Контрольно-счетной палаты на очередной финансовый год, составляется программа ревизии (проверки), которая утверждается председа​телем Контрольно-счетной палаты. 
В ходе каждого отдельного мероприятия осуществляется проверка (ревизия) одного и более объекта. 
Проекты программ ревизий (проверок) разрабатываются аудиторами или инспектором Контрольно-счетной палаты, которые являются руководителя​ми рабочих групп и ответственными за проведение ревизии (проверки) и ее результаты. 
Составлению проекта программы ревизии (проверки) предшествует подгото​вительный период, в ходе которого изучаются правовые акты, отчетные до​кументы, акты предыдущих ревизий или проверок и другие материалы, ха​рактеризующие и регламентирующие деятельность организации, подлежа​щей ревизии (проверке). 
Подготовительный период не может превышать 5 рабочих дней. 
Проект программы ревизии (проверки) должен содержать: 
- основание, цель, предмет, объект (объекты); 
- проверяемый период; 
- перечень основных вопросов; 
- срок начала проведения; 
- перечень ответственных исполнителей; 
18. Назначение ревизии (проверки)  

 Решение о назначении каждого отдельного мероприятия, предусмотрен​ного планом работы контрольно-счетной палаты на очередной финансовый год, с утверждением программы ревизии (проверки), оформляется распоря​жением председателя Контрольно-счетной палаты не менее чем за 3 рабочих дня до нача​ла ревизии (проверки). 
Проект решения о назначении каждого отдельного мероприятия, предусмот​ренного Планом работы Контрольно-счетной палаты на очередной финансо​вый год, с проектом программы ревизии (проверки) готовит аудитор Контрольно-счетной палаты в течение 2 рабочих дней по окончании подгото​вительного периода. 
Утвержденная программа ревизии (проверки) может быть изменена, допол​нена председателем Контрольно-счетной палаты на основании служебной за​писки аудитора Контрольно-счетной палаты, содержащей изложение причин  необходимости изменения, дополнения ранее утвержденной программы ре​визии (проверки).  

19. На основании решения о назначении мероприятия, предусмотренного планом работы Контрольно-счетной палаты на очередной финансовый год, оформляются извещение о проведении ревизии (проверки) и удостоверение на проведение ревизии (проверки). 
В извещении и удостоверении на проведение ревизии (проверки) указывает​ся: наименование органа, назначившего ревизию (проверку), наименование проверяемой организации, проверяемый период, тема ревизии (проверки), основание проведения ревизии (проверки), персональный состав ревизион​ной группы, срок проведения ревизии (проверки). 
Удостоверение на проведение ревизии (проверки) подписывается председа​телем Контрольно-счетной палаты и заверяется печатью Контрольно-счетной палаты. 
Извещение на проведение ревизии (проверки) подписывается председателем Контрольно-счетной палаты. 
Проекты извещения и удостоверения на проведение ревизии (проверки) под​готавливаются аудитором Контрольно-счетной палаты.  

20. При необходимости к участию в ревизии (проверке) могут привлекаться специалисты (эксперты). Решение о включении специалистов (экспертов) в состав ревизионной группы принимается председателем Контрольно-счетной палаты на основании служебной записки аудитора Контрольно-счетной пала​ты, содержащей изложение причин необходимости привлечения специалиста (эксперта), как в момент назначения ревизии (проверки), так и в период ее проведения. Решение о включении специалистов (экспертов) в состав реви​зионной группы оформляется распоряжением Контрольно-счетной палаты после согласования с Медногорским городским Советом депутатов.
Оплата участия специалиста (эксперта) в ревизии (проверке) осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования город Медногорск на основании заключенного муници​пального контракта (гражданско-правового договора).  

21. Срок проведения ревизии (проверки), численный и персональный состав ревизионной группы устанавливаются исходя из темы ревизии (проверки), объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяй​ственной деятельности проверяемой организации и других обстоятельств. 
Срок проведения ревизии (проверки), т.е. дата начала и дата окончания реви​зии (проверки), не может превышать 45 рабочих дней. 
Датой начала ревизии (проверки) считается дата предъявления аудитором Контрольно-счетной палаты удостоверения на проведение ревизии (про​верки) руководителю (лицу, его замещающему) проверяемой организации (далее - руководитель организации) или лицу, им уполномоченному. 
Датой окончания ревизии (проверки), в случае подписания акта ревизии (проверки) руководителем организации, считается дата составления акта ре​визии (проверки). 
В случае не возвращения акта ревизии (проверки) в установленный срок да​той окончания ревизии (проверки) считается день составления акта о не воз​врате акта ревизии (проверки). 
Ревизия (проверка) может быть завершена раньше установленного срока.  

22. Срок проведения ревизии (проверки) может быть продлен председателем Контрольно-счетной палаты на основе мотивированного представления ауди​тора Контрольно-счетной палаты, но не более чем на 30 рабочих дней. 
В удостоверении на проведение ревизии (проверки) делается отметка о про​длении срока ревизии (проверки), которая заверяется подписью председателя Контрольно-счетной палаты и печатью Контрольно-счетной палаты. 
Решение о продлении срока проведения ревизии (проверки) доводится до сведения руководителя проверяемой организации.  

23. Ревизия (проверка) может быть приостановлена в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в про​веряемой организации либо при наличии иных обстоятельств, делающих не​возможным дальнейшее проведение ревизии (проверки). 
Решение о приостановлении ревизии (проверки) принимается председателем Контрольно-счетной палаты на основе мотивированного представления ауди​тора Контрольно-счетной палаты. 
В срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения о приостановле​нии ревизии (проверки): 
- письменно извещается руководитель организации и (или) ее вышестоящий орган о приостановлении ревизии (проверки); 
- направляется в проверяемую организацию и (или) ее вышестоящий орган письменное предписание о восстановлении бухгалтерского (бюджетного) учета или устранении выявленных нарушений в бухгалтерском (бюджетном) учете либо устранении иных обстоятельств, делающих невозможным даль​нейшее проведение ревизии (проверки). 
После устранения причин приостановления ревизии (проверки) возобнов​ляется проведение ревизии (проверки) в сроки, устанавливаемые председа​телем Контрольно-счетной палаты. 
В удостоверении на проведение ревизии (проверки) делаются отметки о при​остановлении и возобновлении проведения ревизии (проверки) с указанием нового срока ревизии (проверки). Указанные отметки в удостоверении на проведение ревизии (проверки) заверяются подписью председателя Контрольно-счетной палаты и печатью Контрольно-счетной палаты.  

24. При подготовке к проведению ревизии (проверки) участники ревизион​ной группы должны изучить: программу ревизии (проверки); правовые акты по теме ревизии (проверки); бухгалтерскую (бюджетную)  отчетность, другие доступные материалы, характеризующие деятельность проверяемой органи​зации; материалы предыдущих ревизий (проверок) про​веряемой организа​ции. 
25. Проведение ревизии (проверки)  

Лицо, ответственное за проведение проверки  Контрольно-счетной пала​ты должно: 
предъявить руководителю организации удостоверение на проведение реви​зии (проверки); 
представить участников ревизионной группы; 
ознакомить руководителя организации с программой ревизии (проверки); 
решить организационно-технические вопросы проведения ревизии (про​верки).  

26. В случае отказа работников проверяемых организаций в допуске реви​зионной группы, предъявившей удостоверения на право проведения ревизии (проверки), на проверяемый объект или в представлении необходимой ин​формации, а также в случае задержки с представлением необходимой инфор​мации руководитель проверки обязан незамедлительно оформить соответ​ствующий акт и служебную записку об отказе в допуске на объект и (или) в представлении информации с указанием даты, времени, места, данных работ​ника, допустившего противоправные действия, и иной необходимой инфор​мации. 
Служебная записка не позднее суток должна быть представлена председате​лю Контрольно-счетной палаты, о чем незамедлительно докладывается Главе города  и, при необходимости, извещаются иные лица.  

27. При необходимости работы с документами, содержащими сведения, со​ставляющие государственную тайну, имеющие допуск к государственной тайне участники ревизионной группы, которым поручено проведение контрольных действий по соответствующим вопросам программы ревизии (проверки), предъявляют документы, удостоверяющие их личность, справки о допуске и предписания на выполнение заданий. 

28. Исходя из темы ревизии (проверки) и ее программы определяется объем и состав контрольных действий по каждому вопросу программы ревизии (про​верки), а также методы, формы и способы проведения таких контрольных действий. 
29. В ходе ревизии (проверки) проводятся контрольные действия по докумен​тальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных проверяемой организацией в проверяемый период. 
Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финан​совым, бухгалтерским, отчетным и иным документам проверяемой организа​ции, в том числе путем анализа и оценки полученной из них инфор​мации. 
Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмот​ра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных заме​ров и т.п. 
Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом. 
Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отно​шении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относя​щихся к одному вопросу программы ревизии (проверки). 
Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в от​ношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одно​му вопросу программы ревизии (проверки). Объем выборки и ее состав опре​деляются  таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей сово​купности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу. 
Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу программы ревизии (проверки) принимает аудитор Контрольно-счетной палаты исходя из содержания во​проса программы ревизии (проверки), объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджет​ного) учета в проверяемой организации, срока ревизии (проверки) и иных об​стоятельств. 
В ходе ревизии (проверки) могут проводиться контрольные действия по изу​чению: 
учредительных, регистрационных, плановых, бухгалтерских, отчетных и дру​гих документов (по форме и содержанию); 
полноты, своевременности и правильности отражения совершенных финан​совых и хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете и бух​галтерской (бюджетной) отчетности, в том числе путем сопоставления запис​ей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показа​телей бухгалтерской (бюджетной) отчетности с данными аналитического учета; 
фактического наличия, сохранности и правильного использования матери​альных ценностей, находящихся в муниципальной собственности муници​пального образования город Медногорск, денежных средств и ценных бумаг, достоверности расчетов, объемов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, опе​раций по формированию затрат и финансовых ре​зультатов; 
постановки и состояния бухгалтерского (бюджетного) учета и бухгалтерской (бюджетной) отчетности в проверяемой организации; 
состояния системы внутреннего контроля в проверяемой организации, в том числе наличия и состояния текущего контроля за движением материальных ценностей и денежных средств, правильностью формирования затрат, полно​той оприходования, сохранностью и фактическим наличием продукции, де​нежных средств и материальных ценностей, достоверностью объемов выпол​ненных работ и оказанных услуг; 
принятых проверяемой организацией мер по устранению нарушений, возме​щению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущей ревизии (проверки).  

30. Аудитор Контрольно-счетной палаты вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемой организации, справки и сведения по вопросам, возни​кающим в ходе ревизии (проверки), и заверенные копии документов, необхо​димых для проведения контрольных действий. В случае отказа от предостав​ления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте ревизии (проверки), акте встречной проверки делается соответствующая за​пись.  

31. В ходе ревизии (проверки) может проводиться встречная проверка. Встречная проверка проводится путем сличения записей, документов и дан​ных в организациях, получивших от проверяемой организации денежные средства, материальные ценности и документы с соответствующими запися​ми, документами и данными проверяемой организации. 
Встречная проверка назначается председателем Контрольно-счетной палаты по письменному представлению аудитора Контрольно-счетной палаты в по​рядке, установленном для назначения ревизии (проверки).  

32. В ходе ревизии (проверки) по решению аудитора Контрольно-счетной па​латы могут составляться справки по результатам проведения контрольных действий по отдельным вопросам программы ревизии (проверки). 
Указанная справка составляется участником ревизионной группы, проводив​шим контрольное действие, подписывается им, согласовывается с аудитором контрольно-счетной палаты, подписывается должностным лицом проверяе​мой организации, ответственным за соответствующий участок работы прове​ряемой организации. 
В случае отказа указанного должностного лица подписать справку в конце справки делается запись об отказе указанного лица от подписания справки. В этом случае к справке прилагаются возражения указанного должностного лица (если они были). 
Справки прилагаются к акту ревизии (проверки), акту встречной проверки, а информация, изложенная в них, учитывается при составлении акта ревизии (проверки), акта встречной проверки. 

33. В  случае, когда можно предположить, что выявленное в ходе ревизии (проверки), встречной проверки нарушение может быть скрыто либо по нему необходимо принять меры по незамедлительному устранению, составляется промежуточный акт ревизии (проверки), промежуточный акт встречной про​верки, к которому прилагаются необходимые письменные объяснения соот​ветствующих должностных, материально ответственных и иных лиц прове​ряемой организации. 
Промежуточный акт ревизии (проверки), промежуточный акт встречной про​верки оформляется в порядке, установленном для оформления соответствен​но акта ревизии (проверки) или акта встречной проверки. 
Промежуточный акт ревизии (проверки), промежуточный акт встречной про​верки подписывается участником ревизионной группы, проводившим контрольные действия по конкретному вопросу программы ревизии (про​верки), встречной проверки, и аудитором контрольно-счетной палаты, а так​же руководителем организации. 
Факты, изложенные в промежуточном акте ревизии (проверки), промежуточ​ном акте встречной проверки, включаются соответственно в акт ревизии (проверки) или акт встречной проверки.

34. Порядок оформления результатов ревизии (проверки) 

Результаты ревизии (проверки) оформляются актом ревизии (проверки). 
Результаты встречной проверки оформляются актом встречной проверки. Акт встречной проверки прилагается к акту ревизии (проверки), в рамках ко​торой была проведена встречная проверка. 
Акт ревизии (проверки), акт встречной проверки подписывается участниками ревизионной группы, составляется на русском языке, имеет сквозную нуме​рацию страниц,  скрепляется печатью контрольно-счетной па​латы. 

35. Акт ревизии (проверки) состоит из вводной, описательной и заключитель​ной частей. 
Вводная часть акта ревизии (проверки) должна содержать следующие сведе​ния: 
тема ревизии (проверки); 
дата и место составления акта ревизии (проверки); 
номер и дата удостоверения на проведение ревизии (проверки); 
основание назначения ревизии (проверки); 
фамилии, инициалы и должности всех участников ревизионной группы; 
проверяемый период; 
срок проведения ревизии (проверки); 
сведения о проверенной организации: 
полное и краткое наименование, ИНН, ОГРН, пр.; 
сведения об учредителях (участниках) (при наличии); 
имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельно​сти; 
перечень и реквизиты всех счетов (включая счета закрытые на момент реви​зии (проверки), но действовавшие в проверяемом периоде); 
фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период; 
кем и когда проводилась предыдущая ревизия (проверка), а также сведения об устранении нарушений, выявленных в ходе ее; 
иные данные, необходимые для полной характеристики проверенной органи​зации. 
Описательная часть акта ревизии (проверки) должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу програм​мы ревизии (проверки). 
Заключительная часть акта ревизии (проверки) должна содержать обобщен​ную информацию о результатах ревизии (проверки), в том числе выявленных нарушениях.  

36. Акт встречной проверки состоит из вводной и описательной частей. 
Вводная часть акта встречной проверки должна содержать следующие сведе​ния: 
тема проверки, в ходе которой проводится встречная проверка; 
вопрос (вопросы), по которому проводилась встречная проверка; 
дата и место составления акта встречной проверки; 
номер и дата удостоверения на проведение встречной проверки; 
фамилии, инициалы и должности работников, проводивших встречную про​верку; 
проверяемый период; 
срок проведения встречной проверки; 
сведения о проверенной организации: 
полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплатель​щика (ИНН); 
имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельно​сти; 
фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период; 
иные данные, необходимые для полной характеристики проверенной органи​зации. 
Описательная часть акта встречной проверки должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по вопросам, по которым про​водилась встречная проверка.  

37. При составлении акта ревизии (проверки), акта встречной проверки долж​на быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения. 
Результаты ревизии (проверки), встречной проверки, излагаемые в акте реви​зии (проверки), акте встречной проверки, должны подтверждаться докумен​тами (копиями документов), результатами контрольных действий и встреч​ных проверок, объяснениями должностных, материально ответственных и иных лиц проверенной организации, другими материалами. Указанные доку​менты (копии) и материалы прилагаются к акту ревизии (проверки), акту встречной проверки. 
Копии документов, подтверждающие выявленные в ходе ревизии (проверки), встречной проверки финансовые нарушения, заверяются подписью руково​дителя проверенной организации или должностного лица, уполномоченного руководителем проверенной организации, и печатью проверенной организа​ции. 
В описании каждого нарушения, выявленного в ходе ревизии (проверки), встречной проверки, должны быть указаны: положения правовых актов, ко​торые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма наруше​ния. 
В акте ревизии (проверки), акте встречной проверки не допускаются: 
выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими до​кументами; 
указания на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным органам должностными, материально ответственными и ины​ми лицами проверенной организации; 
морально-этическая оценка действий должностных, материально ответствен​ных и иных лиц проверенной организации.  

38. Акт ревизии (проверки), акт встречной проверки составляется в двух эк​земплярах: один экземпляр для проверенной организации, один экземпляр для Контрольно-счетной палаты. 
Два экземпляра акта ревизии (проверки), акта встречной проверки передают​ся руководителю проверяемой организации. Ознакомление с актом ревизии (проверки), актом встречной проверки производится в срок до 5 рабочих дней. В случае несогласия с фактами, изложенными в акте ревизии (про​верки), акте встречной проверки, предлагается представить письменные воз​ражения и подписать акт ревизии (проверки), акт встречной проверки с ука​занием на наличие возражений. Возражения представляются в Контроль​но-счетную палату вместе с одним экземпляром акта ревизии (проверки), акта встречной проверки и являются неотъемлемым приложением к нему. Пись​менные возражения по акту ревизии (проверки), акту встречной проверки приобщаются к материалам ревизии (проверки). 
В случае возврата в установленный для ознакомления срок не подписанного акта ревизии (проверки), акта встречной проверки с возражениями аудито​ром Контрольно-счетной палаты в акте ревизии (проверки), акте встречной проверки делается отметка о возврате акта ревизии (проверки), акта встреч​ной проверки без подписания с представлением возражений. 
Полученные возражения рассматриваются Контрольно-счетной палатой в течение пяти рабочих дней с направлением в адрес проверенной организации ответа. Один экземпляр ответа приобщается к материалам ревизии (про​верки), встречной проверки. 
В случае не возврата акта ревизии (проверки), акта встречной проверки по истечении установленного срока для ознакомления аудитором Контроль​но-счетной палаты составляется акт о не возврате акта, акт ревизии (проверки), акт встречной проверки считается принятым без возражений. 
Возражения к акту ревизии (проверки), акту встречной проверки, получен​ные по истечении установленного срока для ознакомления, Контрольно-счет​ной палатой не рассматриваются, акт ревизии (проверки), акт встречной про​верки считается принятым без возражений.  

39. Внесение в акт ревизии (проверки), акт встречной проверки, подписан​ный участниками ревизионной группы, должностными лицами проверяемой организации каких-либо пометок, изменений и пр. не допускается.  

40. По итогам каждой отдельной проверки (ревизии) в ходе отдельного меро​приятия аудитором Контрольно-счетной палаты в течение 5 рабочих дней представляется председателю Контрольно-счетной палаты следующие доку​менты: 
- материалы ревизии (проверки); 
- проекты представления, предписания, обращений и (или) информационных писем в адрес иных лиц (по необходимости); 
- проекты материалов для направления в правоохранительные органы (по необходимости); 
- проект отчета по проведенной ревизии (проверке).  

41. По результатам рассмотрения представленных аудитором Контроль​но-счетной палаты документов по каждой отдельной ревизии (проверке) предсе​датель Контрольно-счетной палаты принимает решения: 
- о направлении представления, предписания, обращений, информационных писем; 
- о направлении материалов в правоохранительные органы; 
- считать отчет по проведенной ревизии (проверке) окончательным; 
- считать проверку (ревизию) законченной; 
- считать отчет по проведенной ревизии (проверке) готовым для утвержде​ния; 
- доработать отчет по проведенной ревизии (проверке); 
- продолжить проверку (ревизию).  

42. Отчет по проведенной ревизии (проверке) подписывается аудитором Контрольно-счетной палаты, утверждается председателем Контрольно-счет​ной палаты и содержит: 
основание, цель, предмет, объект ревизии (проверки); 
проверяемый период; 
сведения о проверяемом объекте; 
указание на оформленный акт с указанием на наличие либо отсутствие возра​жений на него, результатов рассмотрения возражений; 
описание проведенной работы; 
результаты; 
выводы, предложения; 
сведения о направлении предписаний, представлений, материалов в право​охранительные органы.  

43. Оформление результатов проведенного мероприятия осуществляется на основании отчетов по проведенным ревизиям (проверкам) в ходе мероприя​тия, в течение 10 рабочих дней в виде отчета о результатах мероприятия, в котором содержатся: 
основание, цель, предмет, объект (объекты) ревизии (проверки); 
проверяемый период; 
сведения о проверяемом объекте (объектах); 
перечень оформленных актов с указанием на наличие либо отсутствие возра​жений на них, результатов рассмотрения возражений; 
описание проведенной работы; 
результаты; 
выводы, предложения; 
сведения о направлении предписаний, представлений, материалов в право​охранительные органы. 
Отчет о результатах мероприятия подписывается аудитором Контроль​но-счетной палаты и представляется на рассмотрение председателю Контроль​но-счетной палаты.  

44. По результатам рассмотрения представленного аудитором Контроль​но-счетной палаты отчета о результатах мероприятия председатель Контрольно-счетной палаты принимает решение: 
- считать отчет о результатах мероприятия окончательным; 
- считать мероприятие законченным; 
- доработать отчет о результатах мероприятия; 
- продолжить мероприятие. 

45. Контрольно-счетная палата по результатам проведения контрольных ме​роприятий вносит в органы местного самоуправления, организации и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению  нане​сения материального  ущерба  муниципальному образованию или возмеще​нию причиненного вреда, по привлечению к ответственности  лиц, виновных в допущенных нарушениях

Органы местного самоуправления, а также организации в течение одного ме​сяца со дня получения представления обязаны уведомить в письменной фор​ме Контрольно-счетную палату о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах

46. В ходе каждого отдельного внепланового контрольного мероприятия осу​ществляется проверка (ревизия) одного и более объекта. 
Подготовка, назначение, проведение, оформление результатов внеплановых ревизий (проверок) осуществляется в порядке, предусмотренном для плано​вых ревизий (проверок). 
46. Порядок подготовки, принятия и направления представлений и предписа​ний Контрольно-счетной палаты, контроля за их исполнением  

Проект предписания, представления Контрольно-счетной палаты подготавлив​ается аудитором Контрольно-счетной палаты.  

47. В предписании указывается: 
- фамилия, имя, отчество руководителя организации, являющейся объектом контроля, а также руководителей, в компетенции которых находится реше​ние вопросов, затрагиваемых в представлении; 
- наименование мероприятия, основание проведения, проверяемый период, период проведения, дата оформления акта; 
- перечисляются факты выявленных нарушений; 
- требования по устранению выявленных нарушений и привлечению к ответ​ственности должностных лиц, виновных в нарушении; 
- срок исполнения предписания.  

48. В представлении указывается: 
- фамилия, имя, отчество руководителя организации, являющейся объектом контроля, а также руководителей, в компетенции которых находится реше​ние вопросов, затрагиваемых в представлении; 
- наименование мероприятия, основание проведения, проверяемый период, период проведения, дата оформления акта; 
- перечисляются факты выявленных нарушений; 
- предложение об устранении выявленных нарушений и привлечении к ответ​ственности должностных лиц, виновных в нарушении; 
- срок для рассмотрения представления, принятия соответствующих мер по устранению выявленных нарушений и представления ответа по результатам рассмотрения представления.  

49. Представление, предписание подписывается председателем Контроль​но-счетной палаты.  

50. Контроль за исполнением предписаний, представлений Контрольно-счет​ной палаты осуществляют аудиторы Контрольно-счетной палаты.  

51. Информация об исполнении предписания, представления в адрес Контрольно-счетной палаты дается в письменном виде.  

52. В случае изменения обстоятельств или при иной необходимости отмены ранее принятого предписания на основании представленного аудитором Контрольно-счетной палаты, ответственным за соответствующее мероприя​тие, письменного мотивированного предложения председатель Контроль​но-счетной палаты принимает решение об отмене предписания в целом либо в части, о внесении в него изменений или об оставлении предписания в силе. 
53. Внешняя проверка бюджетной отчетности главных администраторов бюд​жетных средств и подготовка заключения на годовой отчет об исполне​нии бюджета муниципального образования город Медногорск.

Внешняя проверка бюджетной отчетности главных администраторов бюд​жетных средств проводится после сдачи главными администраторами бюд​жетных средств годовой бюджетной отчетности. 
В ходе внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств осуществляется проверка годовой бюджетной отчетно​сти главных распорядителей средств бюджета муниципального образования город Медногорск, главных адми​нистраторов доходов бюджета муниципаль​ного образования город Медногорск, главных администраторов ис​точников финансирования дефицита бюджета муниципального образования город Медногорск.  Для проведения внешней проверки бюджетной отчетности главных адми​нистраторов бюджетных средств составляется программа внеш​ней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств, кото​рая утверждается председателем Контрольно-счетной палаты. 
Проект программы внешней проверки бюджетной отчетности главных адми​нистраторов бюджетных средств разрабатываются аудитором Контроль​но-счетной палаты, являющимся руководителем рабочей группы и ответствен​ным за проведение внешней проверки бюджетной отчетности главных адми​нистраторов бюджетных средств. 
Составлению проекта программы внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств предшествует подготовитель​ный период, который не может превышать 5 рабочих дней. 
Проект программы внешней проверки бюджетной отчетности главных адми​нистраторов бюджетных средств должен содержать: 
- основание, цель, предмет, объекты; 
- проверяемый период; 
- перечень основных вопросов; 
- срок начала и окончания проведения; 
- перечень ответственных исполнителей; 
54. Решение о назначении внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств, с утверждением программы, оформля​ется распоряжением Контрольно-счетной палаты не менее чем за 5 рабочих дней до начала внешней проверки бюджетной отчетности главных админи​страторов бюджетных средств. 
 При необходимости утвержденная программа может быть изменена, допол​нена председателем Контрольно-счетной палаты на основании служебной за​писки аудитора Контрольно-счетной палаты, содержащей изложение причин о необходимости изменения, дополнения ранее утвержденной программы.  

55. На основании решения о назначении внешней проверки бюджетной от​четности главных администраторов бюджетных средств оформляются изве​щения о проведении внешней проверки бюджетной отчетности конкретного главного администратора бюджетных средств и удостоверения на проведе​ние внешней проверки бюджетной отчетности конкретного главного админи​стратора бюджетных средств. 
В извещении и удостоверении указывается: наименование органа, назначив​шего внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств, наименование проверяемой организации, проверяемый период, тема, основание проведения, персональный состав ревизионной группы, срок проведения. 
Удостоверение подписывается председателем Контрольно-счетной палаты и заверяется печатью Контрольно-счетной палаты. 
Извещение подписывается председателем Контрольно-счетной палаты. 
56. Срок проведения внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств, т.е. дата начала и дата окончания, не может превышать 60 рабочих дней. 
Датой начала внешней проверки бюджетной отчетности главных админи​страторов бюджетных средств считается дата начала внешней проверки бюд​жетной отчетности конкретного главного администратора бюджетных средств. 
Датой окончания внешней проверки бюджетной отчетности главных админи​страторов бюджетных средств считается дата принятия  решения по ре​зультатам внешней проверки бюджетной отчетности главных администрато​ров бюджетных средств. 
Внешняя проверка бюджетной отчетности главных администраторов бюд​жетных средств может быть завершена раньше срока. 
Датой начала внешней проверки бюджетной отчетности конкретного главно​го администратора бюджетных средств (далее – внешняя проверка) считается дата предъявления аудитором Контрольно-счетной палаты удостоверения на проведение внешней проверки руководителю (лицу, его замещающему) про​веряемой организации (далее - руководитель организации) или лицу, им уполномоченному. 
Датой окончания внешней проверки, в случае подписания акта внешней про​верки руководителем организации, считается дата составления акта внешней проверки. 
В случае отказа руководителя организации получить акт внешней проверки, не возврата акта внешней проверки, представления возражений на акт внеш​ней проверки, по истечении установленного срока для ознакомления, датой окончания внешней проверки считается день направления в проверен​ную ор​ганизацию акта внешней проверки. 
При наличии возражений проверенной организации по акту внешней про​верки, представленных в установленный срок, датой окончания внешней про​верки считается день подписания председателем Контрольно-счетной палаты ответа на возражения проверенной организации по акту внешней проверки.  

57. Аудитор Контрольно-счетной палаты должен: 
предъявить руководителю организации удостоверения на проведение внеш​ней проверки; 
ознакомить руководителя организации с программой внешней проверки бюд​жетной отчетности главных администраторов бюджетных средств; 
представить участников рабочей группы; 
решить организационно-технические вопросы.  

58. В случае отказа работников проверяемых организаций в допуске рабочей группы, предъявившей удостоверения на право проведения внешней про​верки, на проверяемый объект или в представлении необходимой информа​ции, а также в случае задержки с представлением необходимой информации аудитор Контрольно-счетной палаты обязан незамедлительно оформить соот​ветствующий акт и служебную записку об отказе в допуске на объект и (или) в представлении информации с указанием даты, времени, места, данных ра​ботника, допустившего противоправные действия, и иной необходимой ин​формации. 
Служебная записка не позднее суток должна быть представлена председате​лю Контрольно-счетной палаты, о чем незамедлительно докладывается Главе города и, при необходимости, извещаются иные лица.  

59. Аудитор Контрольно-счетной палаты определяет объем и состав действий по каждому вопросу программы внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств, а также методы, формы и способы проведения таких действий. 
Аудитор Контрольно-счетной палаты распределяет главных администрато​ров бюджетных средств и вопросы программы внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств между участника​ми рабочей группы. 
Аудитор Контрольно-счетной палаты вправе получать необходимые пись​менные объяснения от должностных и иных лиц проверяемой организации по возникающим вопросам.  

60. Результаты внешней проверки оформляются актом внешней проверки. 
Акт внешней проверки подписывается участниками рабочей группы, состав​ляется на русском языке, имеет сквозную нумерацию страниц,  скрепляется печатью Контрольно-счетной палаты. 

61. Акт внешней проверки состоит из вводной, описательной и заключитель​ной частей. 
Вводная часть акта внешней проверки должна содержать следующие сведе​ния: 
тема; 
дата и место составления акта внешней проверки; 
номер и дата удостоверения на проведение внешней проверки; 
основание назначения внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств; 
фамилии, инициалы и должности всех участников рабочей группы; 
проверяемый период; 
срок проведения внешней проверки; 
сведения о проверенной организации: 
полное и краткое наименование, ИНН, ОГРН, пр.; 
сведения об учредителях (участниках) (при наличии); 
имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельно​сти; 
перечень и реквизиты всех счетов (включая счета закрытые на момент внеш​ней проверки, но действовавшие в проверяемом периоде); 
фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период; 
иные данные, необходимые для полной характеристики проверенной органи​зации. 
Описательная часть акта внешней проверки должна содержать описание про​веденной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюд​жетных средств. 
Заключительная часть акта внешней проверки должна содержать обобщен​ную информацию о результатах внешней проверки, в том числе выявленных нарушениях.  

62. При составлении акта внешней проверки должна быть обеспечена объек​тивность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконич​ность (без ущерба для содержания) изложения. 
В описании каждого нарушения, выявленного в ходе внешней проверки, должны быть указаны: положения правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нару​шение, документально подтвержденная сумма нарушения. 
В акте внешней проверки не допускаются: 
выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими до​кументами; 
морально-этическая оценка действий должностных и иных лиц проверенной организации. 

63. Акт внешней проверки составляется в двух экземплярах: один экземпляр для проверенной организации, один экземпляр для Контрольно-счетной пала​ты. 
Два экземпляра акта внешней проверки передаются руководителю проверяе​мой организации. Ознакомление с актом внешней проверки производится в срок до 5 рабочих дней. В случае несогласия с фактами, изложенными в акте внешней проверки, предлагается представить письменные возражения и под​писать акт внешней проверки с указанием на наличие возражений. Возраже​ния представляются в Контрольно-счетную палату вместе с одним экземпля​ром акта внешней проверки и являются неотъемлемым приложением к нему. Письменные возражения по акту внешней проверки приобщаются к материа​лам внешней проверки. 
В случае возврата в установленный для ознакомления срок не подписанного акта внешней проверки с возражениями аудитором Контрольно-счетной па​латы в акте внешней проверки делается отметка о возврате акта внешней проверки без подписания с представлением возражений. 
Полученные возражения рассматриваются Контрольно-счетной палатой в течение 5 рабочих дней с направлением в адрес проверенной организации от​вета. Один экземпляр ответа приобщается к материалам внешней проверки. 
В случае не возврата акта внешней проверки по истечении установленного срока для ознакомления аудитором Контрольно-счетной палаты составляется акт о не возврате акта, акт внешней проверки считается принятым без возра​жений. 
Возражения к акту внешней проверки, полученные по истечении установлен​ного срока для ознакомления, Контрольно-счетной палатой не рассматрива​ются, акт внешней проверки считается принятым без возражений. 
Внесение в акт внешней проверки, подписанный участниками рабочей груп​пы, должностными лицами проверяемой организации каких-либо пометок, изменений и пр. не допускается. 

64. По итогам внешней проверки аудитором Контрольно-счетной палаты в течение 5 рабочих дней представляются председателю Контрольно-счетной палаты следующие документы: 
- материалы внешней проверки; 
- проекты представления, предписания, обращений и (или) информационных писем в адрес иных лиц (по необходимости); 
- проекты материалов для направления в правоохранительные органы (по необходимости); 
- проект отчета по внешней проверке.  

65. По результатам рассмотрения представленных аудитором Контроль​но-счетной палаты документов по внешней проверке председатель Контрольно-счетной палаты принимает решения: 
- о направлении представления, предписания, обращений, информационных писем; 
- о направлении материалов в правоохранительные органы; 
- считать отчет по внешней проверке окончательным; 
- считать внешнюю проверку законченной; 
- считать отчет по внешней проверке готовым для утверждения; 
- доработать отчет по внешней проверке; 
- продолжить внешнюю проверку. 
Отчет по внешней проверке подписывается аудитором Контрольно-счетной палаты, утверждается председателем Контрольно-счетной палаты.  

66. Оформление результатов внешней проверки бюджетной отчетности глав​ных администраторов бюджетных средств осуществляется на основании от​четов по внешней проверке в течение 10 рабочих дней в виде отчета о ре​зультатах внешней проверки бюджетной отчетности главных администрато​ров бюджетных средств, в котором содержатся: 
основание, цель, предмет, объекты внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств; 
проверяемый период; 
сведения о проверяемых объектах; 
перечень оформленных актов внешней проверки с указанием на наличие либо отсутствие возражений на них, результатов рассмотрения возражений; 
описание проведенной работы; 
результаты внешней проверки бюджетной отчетности главных администра​торов бюджетных средств; 
выводы, предложения; 
сведения о направлении предписаний, представлений, материалов в право​охранительные органы. 
Отчет о результатах внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств подписывается аудитором Контроль​но-счетной палаты, представляется на рассмотрение председателю Контроль​но-счетной палаты.  

67. По результатам рассмотрения представленного аудитором Контроль​но-счетной палаты отчета о результатах внешней проверки бюджетной отчетно​сти главных администраторов бюджетных средств председатель Контрольно-счетной палаты принимает решение: 
- считать отчет о результатах внешней проверки бюджетной отчетности глав​ных администраторов бюджетных средств окончательным; 
- считать внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администрато​ров бюджетных средств законченной; 
- доработать отчет о результатах внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств; 
- продолжить внешнюю проверку бюджетной отчетности главных админи​страторов бюджетных средств. 
68. Подготовка заключения Контрольно-счетной палаты на проект решения Медногорского городского Совета депутатов на годовой отчет об исполне​нии бюджета муниципального образования город Медногорск  проводится аудитором Контрольно-счетной палаты в срок, не превышающий один месяц с даты поступления в Контрольно-счетную пала​ту, на основании данных внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюд​жетных средств. 
Заключение Контрольно-счетной палаты на проект решения Медногорского  го​родского Совета депутатов об исполнении бюджета муниципального об​разования город Медногорск подписывается председателем Контроль​но-счетной палаты и в день его под​писания представляется в Медногорский го​родской Совет депутатов и Администрацию муниципального образования го​род Медногорск.
69. Финансовая экспертиза проектов решений Медногорского городского Со​вета депутатов

 Финансовая экспертиза проектов решений Медногорского городского Сове​та депутатов о бюджете муниципального образования город Медногорск на очередной финансовый год, проектов решений Медногорского городского Совете депутатов, предусматривающих расходы, покрываемые за счет бюд​жета муниципального образования город Медногорск или влияющих на фор​мирование и исполне​ние бюджета муниципального образования город Мед​ногорск, касающихся управления и распоряжения муни​ципальным имуще​ством осуществляется не позднее  10 рабочих дней, с даты поступления в Контрольно-счетную палату,  если более дли​тельный срок не установлен Главой города.  

70. Результаты финансовой экспертизы проектов решений Медногорского го​родского Совета депутатов оформляются заключением Контрольно-счетной палаты, которые подписывает председатель Контрольно-счетной палаты.  

71. В заключениях Контрольно-счетной палаты на проекты решений  Медно​горского городского Совета депутатов о бюджете муниципального образова​ния город Медногорск на очередной финансовый год, о внесении изменений и дополнений в бюджет муниципального образования город Медногорск те​кущего года анализируются доходные и расходные статьи бюджета муници​пального образования город Медногорск, долговые обязательства, дефицит (профицит) бюджета муниципального образования город Медногорск .  

72. Заключение Контрольно-счетной палаты на проект решения Медногор​ского городского Совета депутатов о бюджете муниципального образования город Медногорск  на очередной финансовый год в день его подписания направляется в Медногорский городской Совет депутатов и Главе Админи​страции муниципального образования  Медногорск.
Заключения Контрольно-счетной палаты на иные проекты решений Медно​горского городского Совета депутатов в день их подписания направляются в Медногорский городской городской Совет депутатов.
73. Оперативные отчеты о ходе исполнения бюджета муниципального об​разования город Медногорск  

Подготовка оперативного отчета о ходе исполнения бюджета муниципально​го образования город Медногорск за 1-й квартал текущего года, за 1 полуго​дие текущего года, за 9 месяцев текущего года осуществляется аудитором Контрольно-счетной палаты в течение 12 рабочих дней с даты поступления в Контроль​но-счетную палату утвержденного Администрацией муниципального образова​ния город Медногорск  отчета об исполнении бюджета муниципального об​разования город Медногорск за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего года.  

74. В оперативном отчете о ходе исполнения бюджета муниципального об​разования город Медногорск за 1-й квартал текущего года, за 1 полугодие те​кущего года, за 9 месяцев текущего года приводятся фактические данные о формировании доходов и произведен​ных расходах в сравнении с утвержден​ным решением Медногорского городского Совета депутатов о бюджете му​ниципального образования город Медногорск  на текущий финансовый год показателя​ми за истекший период, квартал.  

75. Оперативный отчет о ходе исполнения бюджета муниципального образо​вания город Медногорск  за 1-й квартал текущего года, за 1 полугодие теку​щего года, за 9 месяцев текущего года подписывается аудитором Контроль​но-счетной палаты, рассматривается председателем  Контрольно-счетной па​латы, направляется в Медногорский городской Совет депутатов. 
76. Представление аналитических записок  

Оформление аналитической записки по экспертно-аналитическому мероприят​ию осуществляется в соответствии с программой, которая утвер​ждается председателем Контрольно-счетной палаты. 
Проект программы разрабатывается аудитором Контрольно-счетной палаты. 
Составлению проекта предшествует подготовительный период, который не может превышать 5 рабочих дней. 
Проект программы должен содержать: 
- основание, цель, предмет, объект (объекты) – при их наличии; 
- исследуемый период; 
- исследуемые документы; 
- перечень основных вопросов; 
- срок начала и окончания проведения; 
- перечень ответственных исполнителей; 
77. Решение о проведении экспертно-аналитического мероприятия с утвер​ждением программы оформляется распоряжением Контрольно-счетной пала​ты не менее чем за 5 рабочих дней до начала данного мероприятия. 
Проект решения о назначении экспертно-аналитического мероприятия с проектом программы готовит аудитор Контрольно-счетной палаты в течение 2 рабочих дней по окончании подготовительного периода. 
Утвержденная программа может быть изменена, дополнена председателем Контрольно-счетной палаты на основании служебной записки аудитора Контрольно-счетной палаты, содержащей изложение причин необходимости изменения, дополнения ранее утвержденной программы.  

78. На основании решения о назначении экспертно-аналитического мероприя​тия оформляются извещение о проведении экспертно-аналитиче​ского мероприятия и удостоверение на проведение экспертно-аналитическо​го мероприятия – при наличии объектов проверки. 
В извещении и удостоверении на проведение экспертно-аналитического ме​роприятия указывается: наименование органа, назначившего экспертно-ана​литическое мероприятие, наименование проверяемой организации, проверяе​мый период, тема экспертно-аналитического мероприятия, основание прове​дения экспертно-аналитического мероприятия, персональный состав рабочей группы, срок проведения экспертно-аналитического мероприятия. 
Удостоверение на проведение экспертно-аналитического мероприятия под​писывается председателем Контрольно-счетной палаты и заверяется печатью Контрольно-счетной палаты. 
Извещение на проведение экспертно-аналитического мероприятия подписы​вается председателем Контрольно-счетной палаты. 
Проекты извещения и удостоверения на проведение экспертно-аналитическо​го мероприятия подготавливаются аудитором Контрольно-счетной палаты. 
Аудитор Контрольно-счетной палаты вправе получать необходимые пись​менные объяснения от должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемой организации справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе экспертно-аналитического мероприятия, и заверенные копии докумен​тов, необходимых для проведения экспертно-аналитического мероприятия. В случае отказа от представления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в аналитической записке делается соответствующая за​пись.  

79. Срок проведения экспертно-аналитического мероприятия, т.е. дата начала и дата окончания, не может превышать 50 рабочих дней. 
Датой начала экспертно-аналитического мероприятия считается дата, указан​ная в программе. 
Датой окончания экспертно-аналитического мероприятия считается дата рассмотрения результатов экспертно-аналитического мероприятия председа​телем  Контрольно-счетной палаты. 
Экспертно-аналитическое мероприятие может быть завершено раньше уста​новленного срока. 

80. Результаты экспертно-аналитического мероприятия оформляются анали​тической запиской. 
Аналитическая записка состоит из вводной, описательной и заключительной частей. 
Вводная часть должна содержать следующие сведения: 
тема; 
дата и место составления; 
основание назначения; 
предмет, объект (объекты) – при их наличии; 
фамилии, инициалы и должности всех участников экспертно-аналитического мероприятия; 
исследуемый период; 
срок проведения. 
Описательная часть должна содержать результаты экспертно-аналитического мероприятия. 
Заключительная часть должна содержать обобщенную информацию о ре​зультатах экспертно-аналитического мероприятия, предложения. 
При составлении аналитической записки должна быть обеспечена объектив​ность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения. 
В аналитической записке не допускаются: 
выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами; 
морально-этическая оценка действий должностных и иных лиц проверенной организации. 
Аналитическая записка составляется на русском языке, в одном экземпляре - для Контрольно-счетной палаты, подписывается аудитором Контрольно-счетной палаты, имеет сквозную нумерацию страниц и представляется на рассмотрение председателю Контрольно-счетной палаты.  

81. По результатам рассмотрения представленной аудитором Контроль​но-счетной палаты аналитической записки председатель Контрольно-счетной палаты принимает решение: 
- считать аналитическую записку окончательной; 
- считать экспертно-аналитическое мероприятие законченным; 
- доработать аналитическую записку; 
- продолжить экспертно-аналитическое мероприятие; 
- направить обращения, информационные письма.  

82. Порядок подготовки и представления информации о результатах деятель​ности Контрольно-счетной палаты  

Информация о конкретном контрольно-ревизионном, экспертно-аналитичес​ком мероприятии подготавливается аудитором Контрольно-счетной пала​ты, проводившем данное мероприятие, по его окончании в течение 2 рабочих дней. 
 83. Контрольно-счетная палата представляет в Медногорский городской Со​вет депутатов ежегодный отчет о своей деятельности в 1 квартале года, сле​дующего за отчетным. 
Проект ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты гото​вит аудитор Контрольно-счетной палаты по экспертно-аналитической работе в течение февраля года, следующего за отчетным, на основании письменной информации (материалов), представленной аудиторами Контрольно-счетной палаты по ревизионной работе. 
Письменная информация (материалы), представляется аудиторами Контроль​но-счетной палаты по возглавляемым направлениям деятельности председа​телю Контрольно-счетной палаты в январе года, следующего за отчетным. 
Аудиторы Контрольно-счетной палаты несут ответственность за предостав​ляемую ими информацию (материалы) для оформления ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты. 
Ежегодный отчет о работе Контрольно-счетной палаты подписывают предсе​датель Контрольно-счетной палаты и аудиторы Контрольно-счетной палаты. 
Представление в СМИ ежегодного отчета о работе Контрольно-счетной пала​ты осуществляется в течение 10  рабочих дней после его рассмотрения на заседании  Медногорского городского Совета депутатов.
84. Подготовка проектов решений Медногорского городского Совета депута​тов 

Подготовка Контрольно-счетной палатой проектов решений Медногорского городского Совета депутатов осуществляется в соответствии с Порядком внесения проектов решений Медногорского городского Совета депутатов, утвержденным решением Медногорского городского Совета депутатов. 
85. Участие в заседаниях Медногорского городского Совета депутатов, его постоянных коми​тетов и комиссий   

Председатель Контрольно-счетной палаты, аудиторы Контрольно-счет​ной палаты участвуют в заседаниях Медногорского городского Совета депутатов, его по​стоянных комитетов и комиссий в день их проведения. 
86. Взаимодействия с правоохранительными органами и органами государ​ственного (муниципального) финансового контроля, участие в работе объедине​ний контрольно-счетных органов  

Контрольно-счетная палата при проведении ревизий (проверок) осуще​ствляет взаимодействие с правоохранительными органами, направляет в их адрес материалы по результатам ревизий (проверок). 

 87. Контрольно-счетная палата участвует в работе объединений контроль​но-счетных органов, осуществляет взаимодействие с органами государственного (муниципального) финансового контроля.
