	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОД МЕДНОГОРСК

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ

администрации города                                   

                      П Р И К А З

                   _     __ №_  __


	     ПРОЕКТ

	
	


Об утверждении регламента 
В соответствии с Инструкцией от 25.02.2014г. № 8 «О порядке открытия и ведения финансовым отделом администрации г. Медногорска лицевых счетов казенным, бюджетным и автономным учреждениям и порядке проведения кассовых выплат по данным лицевым счетам» приказываю:

   1. Утвердить прилагаемый Регламент. 
   2. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2020 года. 
3. Контроль  за  исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности финансового отдела администрации г. Медногорска Бабенко Е.В.
Заместитель главы муниципального образования

по финансово-экономической политике -          
Начальник финансового отдела                                 


              И.В.Никитина 

                                                                                                 Приложение к приказу

                                                                                            финансового отдела

                                                                                                               администрации г. Медногорска

                                                                                             от _______  № ____
РЕГЛАМЕНТ 

о порядке и условиях обмена информацией между финансовым отделом администрации г. Медногорска и казенными, бюджетными, автономными учреждениями об операциях по исполнению бюджета  в условиях открытия в финансовом отделе администрации г. Медногорска лицевых счетов главным распорядителям (распорядителям) и получателям средств бюджета, бюджетным, автономным учреждениям, не являющихся в соответствии с Бюджетным кодексом получателями бюджетных средств.

	Наименование операции 
	Представляемые документы
	Исполнитель
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	2.1. Представление расчетных и подтверждающих документов для перечисления средств со счета, открытого органу Федерального казначейства на балансовом счете № 40204 «Средства местных бюджетов» (далее – счет № 40204).  
	Платежные поручения, документы согласно п.7 порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств городского бюджета (далее порядок)
	Главные распорядители, получатели бюджетных средств
	По мере необходимости в течение операционного дня с 8:30 до 13:00, с исполнением следующим рабочим днем

	2.2. Проверка представленных расчетных и подтверждающих документов на правильность их оформления в соответствии с положениями п.7 Порядка и на наличие свободного остатка средств на счете бюджета для их исполнения.
	Платежные поручения, документы согласно порядка
	Специалисты казначейского исполнения бюджета
	По мере необходимости в течение операционного дня с 8:30 до 13:00, с исполнением следующим рабочим днем

	2.3. Возврат расчетных документов, в случае если представленные документы не соответствуют требованиям п. 2.2 Регламента. 
	Извещение, в котором указывается причина возврата. 
	Специалисты казначейского исполнения бюджета
	По мере необходимости в течение операционного дня с 8:30 до 13:00, с исполнением следующим рабочим днем 

	2.4. Представление расчетных документов для перечисления средств с лицевых счетов бюджетных, автономных учреждений.


	Платежные поручения


	Бюджетные, автономные учреждения


	По мере необходимости в течение операционного дня с 8:30 до 13:00, с исполнением следующим рабочим днем

	2.5 Представление расчетных и подтверждающих документов для перечисления средств с лицевых счетов по целевым субсидиям.
	Платежные поручения, документы, согласно порядка санкционирования расходов бюджетных, автономных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии
	Бюджетные, автономные учреждения
	По мере необходимости в течение операционного дня с 8:30 до 13:00, с исполнением следующим рабочим днем



	2.6. Представление обращения на аннулирование платежного поручения (приложение № 7)
	Запрос на аннулирование платежного поручения 
	Главные распорядители, получатели бюджетных средств; бюджетные и автономные учреждения
	По письменному запросу (до момента отправки финансовым отделом расчетного документа в УФК по Оренбургской области

	2.7. Уточнение операций по кассовым выплатам и (или) кодов бюджетной классификации, по которым данные операции были отражены на соответствующем лицевом счете.
	Обращение об уточнении вида и принадлежности платежа 
	Главные распорядители, получатели бюджетных средств; бюджетные и автономные учреждения
	В срок до трех дней с момента представления обращения

	2.8. Отказ в исполнении обращения об уточнении вида и принадлежности платежа в случае их несоответствия требованиям Порядка.
	Извещение, в котором указывается причина возврата. 
	Специалисты казначейского исполнения бюджета
	По мере необходимости в течение операционного дня с 8:30 до 12:00, с исполнением следующим рабочим днем



	2.9. Формирование и представление главным распорядителям, получателям бюджетных средств уведомлений:

- О доведении бюджетных данных на лицевой счет по переданным полномочиям (по администраторам) ;

- О поступлении безвозмездных поступлений в бюджет г. Медногорска (по администраторам).
	Уведомление
	Специалисты казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно до 16:00



	2.10. Формирование реестра на финансирование, приложения к реестру на оплату расходов казенных, бюджетных и автономных  учреждений.
	Реестр на финансирование,

приложение к реестру. 
	Специалисты казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно до 14:00

	2.11. Отправка расчетных документов для перечисления средств с единого счета бюджета, с банковских счетов № 40701 после проверки расчетных документов в соответствии с п.2.2 Регламента.
	Пакеты платежных поручений


	Специалисты казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно до 16:00



	2.12. Формирование и представление главным распорядителям, получателям бюджетных средств, бюджетным, автономным учреждениям для сверки операций, учтенных на лицевых счетах, выписок из лицевых счетов.


	Выписки, с приложением документов, служащих основанием для отражения операций на лицевых счетах.
	Специалисты казначейского исполнения бюджета 
	Ежедневно до 17:00

	2.13. Формирование и представление выписок по лицевым счетам главных распорядителей, получателей бюджетных средств, бюджетных, автономных учреждений. 
	Выписки, мемориальные ордера, платежные поручения 
	Специалисты казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно до 17:00



	2.14. Формирование оборотно-сальдовой ведомости по лицевым счетам получателей бюджетных средств, бюджетных, автономных учреждений.
	Оборотно-сальдовая ведомость


	Специалисты казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно до 17:00



	2.15. Представление уведомления о невыясненных поступлениях


	Уведомление 
	Специалисты казначейского исполнения бюджета
	Осуществляется по мере совершения операций по соответствующему лицевому счету за предшествующий операционный день.

	2.16. Сверка сумм кассовых выплат и кассовых поступлений  на лицевые счета казенных, бюджетных, автономных учреждений.В случае обнаружения ошибочных учетных записей , внесение изменений в лицевые счета.
	Мемориальный ордер


	Специалисты казначейского исполнения бюджета
	По письменному запросу  клиентов; не позднее следующего дня после оформления исправительной записи.

	2.17. Представление Отчета о состоянии лицевого счета, сводного отчета о поступлении и кассовых расходах получателей бюджетных средств.
	Отчеты
	Специалисты казначейского исполнения бюджета
	Ежемесячно до 3 числа

	2.18. Представление Сводного отчета о состоянии лицевых счетов бюджетных, автономных учреждений.
	Отчеты
	Специалисты казначейского исполнения бюджета
	Ежемесячно до 3 числа

	2.19. Представление в  финансовый отдел месячной отчетности.
	Отчеты


	Получатели бюджетных средств, бюджетные, автономные учреждения
	В сроки, согласованные с финансовым отделом


